Письмо № 106 от 10 февраля 2019 года
О порядке подготовки к проведению ИС-9
Руководителям ОО
Информируем, что на адреса электронных почт всех школ рассылаем материалы, документы, программы и инструкцию для проведения ИС-9. Просьба заранее организовать качественную распечатку черновиков, ведомостей и ознакомиться со всем материалом.
Ведомости, черновики рассылаем в обычных форматах pdf, поэтому их распечатать сложности не возникнут.
СОДЕРЖАНИЕ АРХИВА
В архиве содержатся следующие материалы:
1.	Папка «ИС-1», где находится список участников. Необходимо заранее проверить есть ли все ученики в списках. Если нет, то необходимо обратиться в Управление образования
2.	Папка «ИС-2-3-4», где находятся:
a.	Ведомость учета проведения ИС в аудитории (форма «ИС-02»)
b.	Форма протокола эксперта для оценивания ответов участников итогового собеседования (форма «ИС-03»)
c.	Специализированная форма черновика для экспертов (форма «ИС-04»)
3.	Папка «XML» с файлами xml (для каждой школы отдельно), необходимые для запуска автономной станции записи
4.	Папка «ПО и инструкции» с программным обеспечением для проведения собеседования и инструкции по работе с ними (ПО «Станция печати» и ПО «Автономная станция записи»). Вам необходимо установить только ПО «Автономная станция записи» для аудиозаписи в аудитории. Используя ноутбук или компьютер с микрофоном с помощью этого ПО можно производить запись и прослушать в конце.
Печать бланков и раздача материалов по школам
1.	Бланки мы распечатаем сами. Школам будут выданы бланки в бумажном варианте, иначе в школах пойдут дубли бланков. После того, как распечатаем бланки, мы вас известим о том, когда можно забрать их.
[bookmark: _GoBack]2.	Ведомости, форма протоколов и список участников выдаются школам в электронном виде.
ПАКЕТ, ПЕРЕДАВАЕМЫЙ ШКОЛАМ СОДЕРЖИТ:
1.	Качественно распечатанные бланки записи в бумажном виде
2.	Ведомости, форма протоколов и список участников в электронном виде
3.	Автономная станция записи 
4.	XML файл, содержащий список учеников именно той школы для загрузки в автономную станцию записи
5.	Инструкция по работе со станцией записи
ПОСЛЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКЗАМЕНА
1. Школы должны выгрузить аудиофайл в формате MP3 из автономной станции записи и предоставить в УО вместе с заполненными бланками записи для дальнейшей передачи в РЦОИ на флэш-носителе.
На электронном носителе:
·  специализированную форму для внесения информации из протоколов оценивания ИС;
·  аудиозаписи ответов участников ИС;
·  журналы проведения опытной эксплуатации в формате exsel и pdf
На бумажных носителях:
      -      ведомости учёта проведения ИС в аудиториях;
·  протоколы экспертов для оценивания ответов участников ИС;
·  журналы проведения опытной эксплуатации;
·  заполненные бланки итогового собеседования.

А в этом году у нас  БЛАНКОВАЯ ТЕХНОЛОГИЯ. Поэтому не нужна форма ИС-3.
Направляем также памятку по проведению итогового собеседования. 
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