
 ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ
протокола отчетно-выборного собрания (конференции)
первичной организации Профсоюза

Наименование вышестоящего профсоюзного органа
Наименование первичной организации Профсоюза

ПРОТОКОЛ
00.00.00                                     г. (с.) ________                                      № _
(дата)

отчетно-выборного профсоюзного собрания
Состоит на учете ____________ человек. 
Присутствует на собрании __________ человек.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь,  командировка)_________ человек.
Приглашены: (фамилия, инициалы, должность или список - на ___________ листах  прилагается).
Председательствовал (ли) т. ____________________________________
Члены президиума:  т.т.       ____________________________________  
(при избрании президиума).
Секретарь т. __________________________________________

Повестка дня:
1. Отчет о работе профсоюзного комитета.
2. Отчет о работе ревизионной комиссии первичной организации Профсоюза.	
3. Выборы председателя «первичной организации Профсоюза.
4. Выборы профсоюзного комитета.
5. Выборы ревизионной комиссии первичной организации Профсоюза.

(После голосования.)
Повестка дня и регламент собрания утверждены.

1. СЛУШАЛИ: т. _____________________________________________,
 председателя профсоюзного комитета.
Отчет о работе профсоюзного комитета.
(Доклад на _________  л.  прилагается.)

2. СЛУШАЛИ: т.  ____________________________________________,
 председателя  ревизионной комиссии.
Отчет о работе контрольно-ревизионной комиссии первичной организации Профсоюза.
(Доклад на ________  л.   прилагается.)
По отчетным докладам профсоюзного комитета и   ревизионной комиссии в прениях ВЫСТУПИЛИ:
1. (Краткая запись выступления или указание, что текст на ______ л.  прилагается.)
2.
3.  и т.д.
Поступило предложение о прекращении прений.
После голосования предложение принято.
__________________________________
   Примечание ко всем *
Единогласно, большинством голосов при (количество)     против,  (количество) воздержавшихся.

С заключительным словом и ответами на вопросы по докладам выступили:
I. Тов.  ______________________________________________________
(Краткая запись выступления или указание, что на ______ л. прилагается.)
2.Тов._______________________________________________________. 
Председательствующий предлагает дать оценку работы.
Поступило предложение признать работу удовлетворительной (неудовлетворительной).
После голосования предложение принято.
Председательствующий т. ____________________________ предлагает 
утвердить отчетный доклад, ревизионной комиссии.
После голосования предложение принято.
СЛУШАЛИ: т. _______________________________________________
 о проекте постановления отчетно-выборного профсоюзного собрания.
После обсуждения проекта постановления и голосования постановление принимается.
(Текст постановления печатается в протоколе или указывается, что на _____ л.  прилагается.)
(Собрание решает вопрос о форме голосования (открытое или тайное) при выборах по п.п.  3, 4,  5,  6, 7, 8 .  Результат  вносится  в протокол.)
3. СЛУШАЛИ: т. _____________________________________________. О выборах председателя первичной организации Профсоюза.
Выдвинуты кандидатуры (перечислить).
(После персонального обсуждения кандидатур проведено голосование.  Результаты    голосования по каждой кандидатуре:  за ______,  против ______ ,  воздержались ______.)
ПОСТАНОВИЛИ:   избрать председателем первичной организации Профсоюза ____________________________________________________
 4.  СЛУШАЛИ:   т.___________________________________________
О выборах профсоюзного комитета.
Голосованием определен количественный состав профкома ____________ человек.
Выдвинуты кандидатуры:
        (перечисляются)                  
После персонального обсуждения кандидатур проведено голосование.
Результаты голосования:
(по каждой кандидатуре за _____, против _____, воздержались _______).
ПОСТАНОВИЛИ: избрать членами профкома первичной организации Профсоюза:
         (перечисляются)            
 ____________________ и т.д.                  
5.СЛУШАЛИ:  __________________________________________________
О выборах ревизионной  комиссии первичной организации Профсоюза.
Голосованием определен количественный состав ревизионной  комиссии первичной организации Профсоюза _________  человек.
Выдвинуты кандидатуры: 
(перечисляются)_________________________________________________
После персонального обсуждения кандидатур проведено голосование.
Результаты голосования: 
(по  каждой кандидатуре за _____,  против _____, воздержались ______ ).
ПОСТАНОВИЛИ: избрать членами ревизионной комиссии первичной организации Профсоюза:
         (перечисляются)             и т.д.

Председатель собрания                   (подпись)                           /  Ф.И.О. /
Секретарь собрания                      (подпись)                              /  Ф.И.0.  /


Примечание. 
Председатель, профком, ревизионная комиссия первичной организации Профсоюза избираются по одной форме голосования (открытое или тайное) и по одной схеме: выдвижение - обсуждение - голосование.
Если профсоюзное собрание избирает тайную форму голосования, избирается счетная комиссия. Протоколы счетной комиссии о выборах председателя первичной организации Профсоюза,  профкома, ревизионной комиссии первичной организации Профсоюза утверждаются собранием.
Протокол отчетно-выборного собрания может быть напечатан или написан от руки, его страницы нумеруются.  Протокол подписывается председателем и секретарем собрания и скрепляется печатью первичной организации Профсоюза.
Хранится протокол в делах профсоюзного  комитета на правах документов внутрипрофсоюзного пользования. Протоколы отчетно-выборных профсоюзных собраний, другие документы первичной организации Профсоюза могут выдаваться сторонним организациям только по письменному согласию вышестоящего профсоюзного органа, а также по запросу органов суда и прокуратуры.
Протокол отчетно-выборного профсоюзного собрания является правовой основой для придания деятельности профкома легитимного характера, правомочности представительства и защиты прав и интересов членов Профсоюза.























